
 

 

2024-2025 Eğitim Öğretim Dönemi 

Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi tarafından Ulusal Staj Programı 

Gönüllü Yaz Stajı 

 

Yaz döneminde Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi tarafından Ulusal Staj Programı kapsamında 
Gönüllü Yaz Stajı yapacak öğrencilerimiz için belirlenen tarihler aşağıda sunulmuştur. 

Gönüllü staj başvurusunda gerekli olan “Staj Başvuru Formu” elektronik ortamda Üniversitenin online 
öğrenci portalına (https://auportal.bakircay.edu.tr) üzerinden doldurulduktan sonra Hemşirelik Bölümü 
Staj ve Uygulamalı Dersler Komisyonu tarafından paraflanacaktır. El yazısı ile doldurulmuş olan “Staj 
Başvuru Formu” kabul edilmeyecektir. Portal kullanımı hakkında bilgi ekte sunulmuştur. 

 

 

 

 

Staj Başvuru Tarihi: 9-30 Haziran 2025 

Staj Başlangıç Tarihi: 21 Haziran 2025-7 Eylül 2025 

 

  

Sorularınız için Bölüm Staj ve Uygulamalı Dersler Komisyonu ile iletişime geçebilirsiniz.  

Bölüm Uygulama Komisyonu  

Doç. Dr. Eda ERGİN: eda.ergin@bakircay.edu.tr  

Doç. Dr. Şeyda BİNAY YAZ: seyda.binay@bakircay.edu.tr  

Dr. Öğr. Üyesi Özlem SOYER ER: ozlem.soyerer@bakircay.edu.tr  

Dr. Öğr. Üyesi Seda ŞAHAN : seda.sahan@bakircay.edu.tr  

Arş. Gör. İlksen SARI : ilksen.sari@bakircay.edu.tr 

Arş. Gör. Beliz AÇKIN: beliz.ackin@bakircay.edu.tr 
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Staj / İME (İşletmede Meslek2 Eğ2t2m) Başvuruları Kılavuzu 

G2r2ş 

Bu kılavuz, ün-vers-te öğrenc-ler- -ç-n staj ve İşletmede Meslek- Eğ-t-m (İME) başvurularını 
onl-ne olarak nasıl yapab-leceğ-n-z- adım adım anlatmaktadır. S-stem üzer-nden 
başvurularınızı tak-p edeb-l-r, gerekl- belgeler- yükleyeb-l-r ve başvuru sürec-n-z- kolayca 
yöneteb-l-rs-n-z. 

Adım 1: Başvuru Sayfasına G2tmek 

1. Ün-vers-ten-n onl-ne öğrenc- portalına( https://auportal.bak-rcay.edu.tr ) 
@bak-rcay.edu.tr uzantılı kurumsal hesap b-lg-ler-n-zle g-r-ş yapın. 

2. "Öğrenc- Başvuruları" bölümünü bulun. 

3. "Staj / İME (İşletmede Meslek- Eğ-t-m) Başvuruları" seçeneğ-ne tıklayarak başvuru 
sayfasına g-d-n. 

 

 

Adım 2: Mevcut Başvuruları Görüntüleme 

• Başvuru sayfasına g-rd-ğ-n-zde, daha önce yapmış olduğunuz başvurularınız varsa 
"Başvurularım" bölümünde l-stelen-r. 

• Eğer daha önce başvuru yapmadıysanız, "Henüz başvurunuz bulunmamaktadır" 
mesajını görürsünüz. 

 

 

https://auportal.bakircay.edu.tr/


Adım 3: Yen2 Başvuru Oluşturma 

1. Yen- b-r başvuru yapmak -ç-n "Yen- Başvuru" butonuna tıklayın. 

2. Karşınıza gelen formda, aşağıdak- b-lg-ler- eks-ks-z olarak doldurun: 

o Bölümünüz: Açılır menüden kend- bölümünüzü seç-n. 

o F2rma Adı: Açılır menüden staj yapacağınız f-rmayı seç-n. Eğer f-rma 
l-stede yoksa, "Yen- F-rma Ekleme" adımlarını -zleyerek f-rmayı 
ekleyeb-l-rs-n-z. 

o F2rma Departmanı: Staj yapacağınız departmanın adını g-r-n. 

o Başvuru T2p2: "Staj" veya "İşletmede Meslek- Eğ-t-m" seçenekler-nden s-ze 
uygun olanı seç-n. 

o Staj / İME Türü: "Zorunlu", "Seçmel-" veya "Gönüllü" seçenekler-nden s-ze 
uygun olanı seç-n. 

o S2gorta Durumu: "Müstahaktır" veya "Müstahak Değ-ld-r" seçenekler-nden 
s-ze uygun olanı seç-n. (E-Devlet’ten SPAS Müstahaklık Sorgulama 
ekranından kontrol edeb-l-rs-n-z.) 

o İSG Sert2f2ka: "Var" veya "Yok" seçenekler-nden s-ze uygun olanı seç-n. 

o Başlama Tar2h2: Stajınızın veya İME'n-z-n başlayacağı tar-h- takv-mden 
seç-n. 

o B2t2ş Tar2h2: Stajınızın veya İME'n-z-n b-teceğ- tar-h- takv-mden seç-n. 

o İş Veren Görev ve Unvan: Staj yapacağınız f-rmadak- -ş veren k-ş-n-n görev 
ve unvanını g-r-n. 

o İş Veren Ad Soyad: Staj yapacağınız f-rmadak- -ş veren k-ş-n-n ad soyadını 
g-r-n. 

o İş Veren Cep Telefonu: Staj yapacağınız f-rmadak- -ş veren k-ş-n-n cep 
telefonu numarasını g-r-n. 

3. B-lg-ler- doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tıklayarak başvurunuzu kayded-n. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Adım 4: Yen2 F2rma Ekleme (Gerekt2ğ2nde) 

1. F-rma Adı alanında aradığınız f-rma l-stede yoksa, f-rma l-stes-n-n altında bulunan 
"Yen- F-rma Ekle" seçeneğ-ne tıklayın. 

2. Açılan pencerede, aşağıdak- b-lg-ler- g-r-n: 

o F2rma Adı: F-rmanın tam adını g-r-n. 

o Adres: F-rmanın adres-n- g-r-n. 

o Ema2l: F-rmanın kurumsal ema-l adres-n- g-r-n. 

o Telefon: F-rmanın kurumsal telefon numarasını g-r-n. 

o Faal2yet Alanı: F-rmanın faal-yet alanını bel-rt-n. 

o İşletme Türü: F-rmanın -şletme türünü seç-n. 

o Çalışan Sayısı: F-rmanın çalışan sayısını g-r-n. 

o Haftalık Çalışan Gün Sayısı: F-rmanın haftalık çalışma gün sayısını g-r-n. 

3. B-lg-ler- doldurduktan sonra "Kaydet" butonuna tıklayarak f-rmayı kayded-n. 

 

 



 

Adım 5: Başvuruyu Tamamlama ve Belgeler2 Yükleme 

1. Başvurunuzu kaydett-kten sonra, başvurunuz "Başvurularım" l-stes-ne 
eklenecekt-r. Başvurunun durumu "Dosya Beklen-yor" olarak görünür. 

2. Başvuru Belges2 İnd2rme: Başvuru belges-n- -nd-rmek -ç-n "Başvuru Belges- İnd-r" 
butonuna tıklayın. Belgey- -nd-r-n, yazdırın, gerekl- yerler- -mzalayın ve tarayın veya 
fotoğrafını çek-n. 

3. Dosya Yükleme: İmzaladığınız başvuru belges-n- ve d-ğer gerekl- belgeler- 
(örneğ-n, kabul belges-) yüklemek -ç-n "Dosya Yükle" butonuna tıklayın. 

4. Dosyaları yükled-kten sonra, başvurunuzun durumu "Onaya Gönder-lecek" olarak 
değ-şecekt-r. 

Adım 6: Başvuruyu Onaya Gönderme 

1. Tüm belgeler- yükled-kten sonra, başvurunuzu onaya göndermek -ç-n "Onaya 
Gönder" butonuna tıklayın. 

2. Başvurunuz başarıyla onaya gönder-ld-ğ-nde, durum "Onay Bekl-yor" olarak 
değ-şecekt-r. 

3. Başvurunuzun onay durumunu aynı sayfadan tak-p edeb-l-rs-n-z. 

 

 



Adım 7: Başvuru Tak2b2 

• Başvurunuzun durumunu "Başvurularım" bölümünden tak-p edeb-l-rs-n-z. 

• Başvurunuz onaylandığında, bu durum s-stemde bel-rt-lecekt-r. 

• Başvuru durumuna bağlı olarak Başvuru Belges-n- tekrar -nd-reb-l-rs-n-z. 

Öneml2 Notlar: 

• Başvuru formunu ve -lg-l- belgeler- eks-ks-z olarak doldurmaya özen göster-n. 

• Gerekl- belgeler-n-z- s-steme yüklemey- unutmayın. 

• Başvurunuzu onay -ç-n göndermeden önce tüm b-lg-ler-n doğruluğunu kontrol 
ed-n. 

• Süreç hakkında herhang- b-r sorunuz olursa, -lg-l- b-r-mlere başvurab-l-rs-n-z. 
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